唐山师范学院

课 堂 教 学 考 勤 簿
	系    别：
	

	课程名称：
	

	授课班级：
	               班   共     人

	时    间：
	     ～      学年   第     学期

	授课教师：
	

	唐山师范学院教务处制

二00六 年 九 月


（教师用）
填  写  说  明

1、考勤对象：全日制在校学生。

2、考勤范围：理论课、实验课等全班统一的课堂教学活动（包括室外课堂教学）。
3、以单独授课的最小容量的教学班为单位，授课教师按照学院相关规定检查或抽查学生每次课堂教学的出勤情况，认真填写《唐山师范学院课堂教学考勤表（教师用）》，并在每次课堂教学结束时让该班学生考勤人员在《考勤表》相应位置签字。

4、填写说明：“星期”填写该门课程本周内每次授课所在的星期数，“节次”填写本次授课的课时在本天的节次数（如“1～3”或“3～4”等）。

附：每天课堂节次安排

上午 1、2、3、4、5节，下午6、7、8、9节，夜晚10、11、12节

5、《唐山师范学院课堂教学考勤簿（教师用）》本学期由教师保存，并适时向系主管领导反馈课堂教学考勤的相关情况。各系主管领导负责本系课堂教学考勤的检查和监督，并适时向教务处反馈相关情况。

6、教务处对全院课堂教学考勤进行定期抽查，并及时向学院主管领导通报情况。
7、学生请假手续及对缺勤学生的教育和具体处理办法见《唐山师范学院学生手册》之“学生考勤工作实施细则”及学院其他相关政策。

8、授课教师在本学期课堂教学结束后2周内将《考勤簿》交于教务员，由各系统一保存，保存时间2年。
唐山师范学院课堂教学考勤表(教师用表)
课程名称：                             任课教师 ：                    授课班级：                      开课时间 ： 第    周  ～  第    周
	      

 节次       星期
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注： 旷课×    迟到        早退Ο     请假Δ    















