唐山师范学院

课程教学日历编写规范
教学日历是教师实施教学的基本依据，是课程教学设计的重要组成部分，必须加强对教学日历的管理。

第一条  教学日历及格式要求

1.教学日历是任课教师基于课程教学大纲编制的学期课程教学工作的具体内容安排和进度实施计划的总称。

2.编制教学日历的目的，是使教师合理地分配时间，确保预定教学任务的完成。内容主要是总课时和每周或每次课的课时分配和教学内容分配、教学目标或要求等。

3.教学日历编制的基本目标单位是基于学期的特定层次、专业的具体课程教学；教学日历中的教学进度安排不仅要具体到哪一周，还要具体到哪一次课。教学日历的具体格式附后。

第二条  教学日历的日常管理

1.教学日历须具备电子和纸质两种版本。各系、各位教师要从长远出发，强化教学信息化意识，克服困难，从提高工作效率的角度将已有的纸质版本转化为电子版本。
2.为了推进学分制改革，更好地体现以学生为主体的教学思想，授课教师须于开课前将教学日历在校园网上公布给学生，以利于学生根据教师的教学日历主动安排自己的学习计划，做好预习等准备。

3.教学日历由授课教师填写，报教研室主任或系主任审批。教师必须于开课前将教学日历一份交教务员管理。

4.为做好本科教学工作水平评估评建工作，要求2004年9月份以来开设的课程的教学日历必须全部整理归档。

第三条  教学日历的档案管理

1.教务员负责教学日历的档案管理，负责催交、整理、日常保管、提供利用。教务员于课程结束两个月内将教学日历整理完毕。

2.教学日历和教案、讲稿统一管理，具体办法参照《唐山师范学院课程教案与讲稿编写规范》。

3.所有课程教学日历要在校园网上对学生开放，使学生了解教师的教学进程和要求。

4.教务员为电子教学日历与电子教案、讲稿建立专门文件夹。具体办法参照《唐山师范学院课程教案与讲稿编写规范》。

5.教学日历保存期为5年。

第四条  本规范自颁布之日起施行，解释权归教务处。

附件：唐山师范学院课程教学日历

附件：

唐山师范学院

课 程 教 学 日 历

       ～         学年      第    学期

教 学 单 位                           

课 程 名 称                           

课 程 编 号                           
学       时           学 分           
适 用 专 业                           

授 课 教 师                           

职       称           职 务           

二00  年   月  日

	学 时

分 配 
	课堂讲授
	自学指导
	辅导或研讨
	专题报告
	实验或实习
	其它

	
	
	
	
	
	
	

	使 用教 材
	名     称
	出 版 社
	出版时间
	获奖情况
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目
	名     称
	出 版 社
	出版时间
	获奖情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	考核方式
	
	成绩评定方法
	

	课时安排
	从第    周 至 第    周

	
	星期  ／  一  节
	星期  ／  一  节
	星期  ／  一  节
	星期   ／ 一  节

	
	教室
	教室
	教室
	教室

	周次
	课次
	学时
	教学内容
	教学目标或要求

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


授课教师签名：                 系主任(或教研室主任)签名：              
