2010-2011学年度第一学期期末补（缓）考工作安排

院内各教学单位：

现就我院2010-2011学年度第一学期期末补（缓）考工作安排通知如下。请各单位根据本通知精神安排好相关工作，各分校和河北民族师范学院可参照此通知精神执行。

一、下学期学生2011年2月20日返校报到，2月21日正式上课。
二、对所有专接本、专科学生安排补考和缓考； 对所有本科学生实行学分制管理，本学期不及格课程须重修（可安排缓考），重修方式按照《唐山师范学院本科生课程重修实施办法（试行）》（可在教务处主页教学文件栏中本校教学文件中查询）施行。 

三、补（缓）考：

（一）、补考和缓考工作严格按照《考试工作规范》进行，考试的实施由教务处统一负责。请各系分别将补考和已办理缓考手续学生的汇总名单（电子版）于2010年1月16日前报教务处教务科王悦老师（基本格式见附件一）。
（二）、2010—2011学年度第一学期期末补（缓）考定于2011年2月26—27日进行，每天安排4场（包括重修课程的缓考）。

第一场：08：00—10：00，第二场：10：10—12：10
第三场：14：00—16：00，第四场：16：10—18：10
第五场：19：00—21：00

（三）、课程补（缓）考时间、地点安排

1．公共课补（缓）考时间安排如下：
2月26日8：00—10：00：
毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论（09本科）
马克思主义基本原理（10本科）
2月26日10：10—12：10：
现代教育技术基础（08本科、10专接本）
大学数学（10本科、10专科）
2月26日14：00—16：00：
思想道德修养与法律基础（10本科、10专科）
近代史纲要 （09本科）

2月26日16：10—18：10：
大学语文 （10本科）
应用文写作 （10专科）

2月27日8：00—10：00：
班级管理学 （08本科、10专接本）

大学英语（10本科、09德语本科）
2月27日10：10—12：10：
大学英语（09本科、08日语本科）
大学英语（10专科）
2月27日14：00—16：00：
信息技术基础（10本科、10专科、08五年制）

信息技术基础为上机考试，考试地点在大学道校区北院信息楼现代教育技术中心10号、11号机房。

注意:学院路校区需参加信息技术基础补（缓）考的同学也须到大学道校区北院信息楼参加考试。各系2月27日下午不要再安排其他专业课程补（缓）考。
参加公共体育课补（缓）考的学生，于3月1日下午3：30到田径场参加考试。
请各系认真核对以上安排，如有错排、漏排、重排请及时通知教务处教务科。

2．专业课补（缓）考时间、地点及公共课补（缓）考地点及监考教师由各系在规定时间内自行安排。

3．重修课程缓考的时间、地点、监考教师由开课单位负责在规定时间内安排。并及时通知学生所在系（注意避免冲突）。

（四）补（缓）考试卷的准备

1．各系负责在本学期期末考试的平行试卷中抽取补（缓）考试卷，但应注意避免使用本学期期末考试已经采用过的试卷。

2．公共课补（缓）考试卷由公共课开课单位准备，由参加补（缓）考的学生所在系教务员于2011年2月24日下午3点到开课单位领取，考试结束，再送返开课单位，以便教师及时阅卷。
3．专业课补（缓）考试卷由各系自己准备。
4．系际专业课试卷由开课单位准备，学生所在系于2011年2月24日下午4点到开课系领取。

5．补（缓）考试卷的印制统一由各系按照《考试工作规范》的相关规定进行，补（缓）考试卷印刷时间为2011年2月22、23日。试卷即印即取，不在文印室长时间存放，请各单位教务员认真负责此项工作。
（五）补（缓）考成绩的登统

1．补（缓）考、重修成绩用新教务管理系统进行网上登统、打印。

2．2011年3月5日18：00前，各系教学秘书将补（缓）考成绩单，以及本系各专业学生学籍异动情况交教务处教务科。

（六）相关工作

1．请各系务将本系缓考公共课程和系际课程的学生名单于2011年1月15日前交各开课单位。

2．各系负责通知本系学生补（缓）考科目、时间、地点等。
3．各系将具体补（缓）考安排（科目、时间、地点、参考学生、监考教师等）于 2011年2月24日交教务处教务科。

4．补（缓）考期间，教务处将组织专人对考场进行巡视。

5．2011年3月11日上午教务处将本学期各系各专业所有学籍异动学生的名单报主管院长批准、批复后报学生处、财务处。

6．工作纪律按期末考试工作安排相关内容执行。

唐山师范学院教务处

                                          2011年1月10日
附件一：**系20**-20**学年第*学期补（缓）考学生汇总名单。

附件一    

 **系20**-20**学年第*学期补（缓）考学生汇总名单
	学生姓名
	专业
	班级
	学号
	补（缓）考课程
	备注
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